组织机构代码证申报材料
一、企业单位（申请、年检、延期、变更）

　　1. 本单位营业执照副本原件及原件的双面复印件各一份（外企还需批准证书副本原件及复印件一份）；

　　2. 本单位公章及空白A4纸二张；

　　3. 本单位法定代表人和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；

　　4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

　　5. IC卡（未申领过的单位除外）；

　　6、企业分支机构需要提供主管部门代码证；（注：外籍人士需提供护照；港澳人士需提供港澳通行证；台湾人士需提供台胞证；军人需提供军官证。单位名称变更需工商局的名称变更证明并更改公章）

（注：新办单位需要有公司章程）

二、事业单位（申请、年检、延期、变更）

　　1. 国家事业单位登记管理局核发的事业单位法人证书副本原件及复印件一份；

　　2. 本单位公章及空白A4纸二张；

　　3. 本单位法定代表人和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；

　　4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

　　5. IC卡（未申领过的单位除外）；

6、主管部门的代码证；

（注：新办单位需要有成立批文，单位名称变更需变更文件并更改公章）

三、社会团体（申请、年检、延期、变更）

　　1. 本单位社团登记证副本原件及副本的双面复印件各一份；

　　2. 本单位公章及空白A4纸二张；

　　3. 本单位法定代表人（负责人）和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；

　　4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

　　5. IC卡（未申领过的单位除外）；

6、主管部门的代码证

（注：新办单位需要成立批文，单位名称变更需变更文件并更改公章。另，参加年检的单位，社团登记证须在民政部年检合格。）

四、机关（申请、年检、延期、变更）

　　1. “三定”方案或人员编制批文原件及复印件一份；

　　2. 本单位公章及空白A4纸二张；

　　3. 本单位法定代表人任命文件、法定代表人和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；

4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

5. IC卡（未申领过的单位除外）；

6、主管部门的代码证

　（注：单位名称变更需变更文件并更改公章。）

五、工会（申请、年检、延期、变更）
   1. 工会法人资格证书副本、法定代表人证书原件及复印件各一份；

   2. 本单位公章及空白A4纸二张；

    3. 本单位法定代表人和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；
　  4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

    5. IC卡（未申领过的单位除外）；

6、主管部门的代码证；

（注：新办单位需要成立批文，单位名称变更需变更文件并更改公章）

六、民办非企业（申请、年检、延期、变更）

　　1. 民办非企业单位登记证书副本原件及双面复印件各一份；

　　2. 本单位公章及空白A4纸二张；

　　3. 本单位法定代表人和经办人身份证原件及正反面复印件各一份；

　　4. 旧代码证书（所有正本和副本，申请单位除外）；

　　5. IC卡（未申领过的单位除外）；

6、主管部门的代码证

（注：新办单位需要成立批文，单位名称变更需变更文件并更改公章）

　　注意：请用A4纸复印资料，必须复印清楚，有效身份证件复印件要求姓名、证件号码、照片、发证机关、有效期均清晰可辨，如不清楚或缺一份均不予办理；提交的资料供我单位存档使用，不再退还。填表时需用签字笔，不得涂抹。涉密单位须提交保密机关的证明文件。
